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HỌ TÊN NGƯỜI THỰC HIỆN: Lê Tiến Dũng

1. BÁO CÁO NHẬT KÝ CÔNG TÁC VÀ KẾT QUẢ THỰC HIỆN THÁNG 12/2018
1.1 Nội dung công việc được giao
	STT
	Nội dung công việc được giao
	Thời hạn nộp
	Ngày hoàn thành
	Sản phẩm nộp
	Ghi chú (nếu chưa hoàn thành-Thời hạn mới)

	
	
	
	
	Đạt 70%-100%
	Đạt dưới 50%
	Chưa làm
	

	1
	Thành lập danh sách các khách mời đăng ký tham dự hội nghị
	
	
	X
	
	
	

	2
	Chỉnh sửa format các bài tham luận hội nghị
	
	
	X
	
	
	

	3
	Thực hiện báo cáo tổng kết hội nghị quốc tế
	
	14/12/2018
	X
	
	
	

	4
	Hoàn thiện hồ sơ  nghiệm thu đề tài NCKH của khoa CN Điện – Điện tử 
	
	
	X
	
	
	



1.2 Nội dung công việc không thường xuyên đã làm
	STT
	Công việc không thường xuyên
	Thời gian thực hiện
	Kết quả thực hiện
	Ghi chú

	1
	Hỗ trợ tiếp trường Đại học Ubiquity, Hoa Kỳ
	04/12/2018
	Hoàn thành
	

	2
	Hỗ trợ tiếp ông John Rome, trường Đại học bang Arizona, Hoa Kỳ
	05/12/2018
	Hoàn thành
	

	3
	Hỗ trợ công tác tiếp tân Hội nghị quốc tế
	07/12/2018
	Hoàn thành
	


Tự đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ: 90%-100%
Hoàn thành   	90%-100%	80%-60% 	50%-30% 	Không hoàn thành 	Sẽ hoàn thành
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC VÀ TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN KẾT QUẢ THÁNG 1/2019
2.1 Nội dung công việc
	STT
	Nội dung công việc
	Tiến độ thực hiện
	Dự kiến kết quả đạt được
	Đơn vị/ người phối hợp công tác

	1
	Hỗ trợ công tác thực hiện hội nghị quốc tế ICSS2018
	
	
	

	2
	Hỗ trợ theo dõi khóa 8 chương trình Thợ Điện xanh
	
	
	


							Ngày 21 tháng 12 năm 2018										Người thực hiện
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